
 

Secretaria Geral 

COMUNICADO FORMANDOS 2024.2 

 
CRONOGRAMA DE COLAÇÃO DE GRAU EXTRAORDINÁRIA 

 

O Centro Universitário Católico Ítalo Brasileiro, por meio da Secretaria Geral, informa os procedimentos 
para a solicitação de colação de grau extraordinária, para os formandos da graduação regular do 2º 
semestre de 2024: 

 
 

1. Dos Procedimentos 

Este requerimento destina-se exclusivamente aos alunos concluintes / formandos do 2º semestre de 
2024, que estiverem com a situação acadêmica integralizada (DISCIPLINAS, ESTÁGIOS, HORAS 
COMPLEMENTARES), sem nenhuma pendência de documentos no prontuário (RG, HISTORICO ESCOLAR E 
CERTIFICADO DO ENSINO MÉDIO) e mediante a apresentação dos documentos comprobatórios descritos 
abaixo: 
 

a) CONVOCAÇÃO PARA ASSUMIR CARGO PÚBLICO  

• Apresentar página do Diário Oficial que conste o nome do aluno e/ou  

• Edital com informações e exigências sobre a contratação (datas e prazos). 

b) PROMOÇÃO DE CARGO EM EMPRESA PRIVADA 

• Apresentar carta da empresa em papel timbrado com CNPJ, carimbo e assinatura do 

responsável. 

c) MATRÍCULA EM PÓS GRADUAÇÃO 

• Apresentar declaração de aprovação no processo seletivo da pós e/ou Declaração de 

Matrícula.  

  

2. Das Regras 

O formando deverá abrir no Portal do Aluno o protocolo de Solicitação de Colação de Grau 
Extraordinária, a partir de 02/01/2025 até o dia 12/01/2025 e anexar o comprovante / justificativa que 
atesta o pedido de antecipação de colação de grau, junto com uma cópia do RG atualizado (a CNH não é 
válida para este procedimento). A taxa cobrada por este serviço de antecipação de colação de grau e para 
emissão dos documentos é de R$ 99,00 reais. 

O Setor de Colação de Grau analisará os documentos enviados e, se a solicitação for deferida, a data da 
colação de grau extraordinária será dia 15/01/2025, data definida pela equipe de colação de grau e os 
documentos emitidos serão enviados no encerramento do protocolo no WEB Aluno. 
Em caso de indeferimento, será informado o motivo da recusa na caixa de mensagens do protocolo. Após 
a solução do problema apresentado, daremos andamento conforme instruções anteriores no caso de 
deferimento. 
 
 

3. Documentação 

O aluno receberá o Diploma Digital Oficial e o Histórico Escolar de Conclusão Definitivo, com a data da 
colação extraordinária. A entrega dos documentos será através do encerramento do protocolo. 

O prazo de expedição do Diploma e do Histórico Escolar Definitivo é de até 60 dias após a data da colação, 
conforme Artigo 18 da Portaria MEC nº 1.095 de 25/10/2018. 
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