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UMA BREVE HISTORIA DO CENTRO UNIVERSITARIO ITALO BRASILEIRO

| Uma Instituicdo consolidada com mais de 70 anos de historia,
reconhecida por seu corpo docente altamente qualificado e sua
tradicdo no ensino, que une praticas pedagdgicas inovadoras com
metodologias cldssicas. Essa combinagdo enriquecedora visa o

desenvolvimento intelectual, a evolugdo pessoal e a ascensdo

profissional do aluno.

/ A ltalo acredita que o ambiente é essencial e até decisivo no processo

de aprendizagem. Porisso, possui um campus amplo, aberto, com uma

Estd atenta as necessidades e dinamicas de ensino inovadoras, que

7 |
ﬁ’ o linda area verde, proporcionando a todos o contato com a natureza.
/ L(m l;SGM

Dr. Marcos Antonio Cascino unem aprendizado com um ambiente agradével e estimulante na sala

Reitor do Centro Universitdrio italo Brasileiro
de aula. Oferece infraestrutura completa, com piscina, gindsio

poliesportivo, teatro, laboratérios e tudo o que o aluno necessita para sua capacitacdo.

O Centro Universitério [talo Brasileiro investe em inovagdo e progresso, sem abandonar sua esséncia e

tradicdo.

INFORMAGOES IMPORTANTES SOBRE O EAD

— O QUE E ENSINO A DISTANCIA?
Segundo o MEC, “(...) a Educacdo a Distancia é a modalidade educacional na qual a mediacdo didatico-
pedagdgica nos processos de ensino e aprendizagem ocorre com a utilizagdo de meios e tecnologias de
informacdo e comunicacdo, com estudantes e professores desenvolvendo atividades educativas em lugares
ou tempos diversos. Esta definicdo esta presente no Decreto 5.622, de 19.12.2005 (que revoga o Decreto

2.494/98), que regulamenta o Art. 80 da Lei 9.394/96 (LDB)".

Segundo a ABED (Associagdo Brasileira de Ensino a Distancia), fazem parte do ensino a distancia (EAD) os
cursos nos quais mais de 70% do conteudo é desenvolvido por meio de atividades que ndo exigem que aluno
e professor estejam no mesmo espaco, na mesma hora. O material pode chegar ao estudante por diversos

meios, como radio, satélite, correio ou internet — recurso mais comum atualmente.
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— QUAIS SAO AS VANTAGENS DE SE FAZER UMA GRADUAC/TOA DISTANCIA?
Estudar a distdncia ndo é um modismo e nem uma experiéncia inovadora. De formas distintas, através dos
tempos, pessoas tém estudado a distancia por motivos diversos. Porém, o estudo a distancia nos dias de hoje,

redne uma série de vantagens que podem ser facilmente percebidas:

¢ Liberdade de escolha: cada aluno pode estudar de acordo com suas necessidades. A dimensao do espaco e

do tempo passa a ser uma questdo pessoal.

* Mobilidade: ndo sé no sentido literal da palavra, onde o aluno pode “levar” o curso para onde quiser, mas
também no sentido da visitacdao de novos espacos através da Internet ou até mesmo a construcao de outros.
¢ Acessibilidade: pessoas distantes fisicamente podem estudar determinado assunto, onde antes, havia a

necessidade de deslocamentos. Sem os deslocamentos, é feita uma considerdvel economia em transportes.

¢ Individualidade na aprendizagem: o aluno tem mais oportunidades para a atengao individualizada, quando

na interacdao com o tutor-professor.

e Tempo da aprendizagem: possibilidade de retomar conteldos ja estudados quando houver a necessidade.

Isso significa que todo o conteldo fica disponivel 24 horas por dia, 7 dias na semana.

e Materiais: utilizacdo de materiais de estudos em diferentes midias.

— UM DIPLOMA DE UM CURSO A DISTANCIA TEM O MESMO VALOR DOS DEMAIS?
O curso a distancia oferecido pelo Centro Universitario emite diploma sem diferenciacdo, uma vez que o
documento tem a mesma validade e reconhecimento que o curso presencial, conforme normativas do MEC —

Ministério da Educacao.

— O DIPLOMA DE UM CURSO GRADUACAO A DISTANCIA TAMBEM E VALIDO EM CONCURSOS PUBLICOS?

Sim, ja que o diploma de um curso de graduagao a distancia tem o mesmo valor de um curso presencial.

— O CURSO EAD - 2.2 LICENCIATURA, TEM FERIAS?

N3o tem férias. Os alunos recebem disciplinas para estudar nos meses de julho e janeiro.
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COORDENADORIA DO CURSO

Catia Rodrigues

Doutora em Lingua Portuguesa pela Pontificia Universidade Catdlica de Sao Paulo-
PUC/SP, Mestre em Comunicacdo e Letras pela Universidade Mackenzie,
Especialista em Didatica do Ensino Superior pela Universidade Mackenzie,
Especialista em Novas Tecnologias de Ensino-Aprendizagem pelo Centro
Universitario italo Brasileiro. Especialista em Alfabetizacdo e Letramento pela
Universidade Cruzeiro do Sul, Psicopedagoga pelas Faculdades Metropolitanas
Unidas. Graduada em Letras e Pedagogia. Professora do Ensino Superior na area
de Comunicagdo e Lingua Portuguesa e Diretora Escolar no municipio de Sao

Bernardo do Campo. Pesquisadora do Grupo de Pesquisa - "O ensino de Lingua

Portuguesa para fins especificos" pela PUC/SP. Colaboradora da Editora Moderna na elaboragdo de material

didatico.

COMO ACESSAR O PORTAL DO ALUNO

Quando a matricula for efetivada, vocé receberd o um e-mail com os seus dados de acesso, ID e senha

proviséria, faca o login usando estes dados.

AN Alunc - Cef itario ftalc X =

ALUNO  PROFESSOR  coNTaTo Q

1.2

a
l La lo CENTRO Cursos v Adftalo v Unidades & Parcerias « Colégio v Spazio Itlia Blog INSCRICAO
BRAsiLeIRe | IV ERSITARIO Certifique-se que

BIBLIOTECA CENTRAL DE EMPREGOS

vocé esteja logado no

e-mail institucional.
Acesse aqui seu Web Aluno

Digite seu ID:

Digite sua senha:

PR

Informe o nimero do

ACESSAR

seu ID e a senha.
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DISCIPLINAS
Acontece em um ambiente virtual de aprendizagem chamado AVAMOODLE. Vocé assiste as aulas em video,
acessa os conteudos em texto, realiza os exercicios (TEA's), foruns e participa da WEB aula para tirar suas

duvidas sobre todo o conteldo apresentado, diretamente com o professor da disciplina.

— COMO SAO OFERTADAS?
S3o ofertadas de 2 a 3 disciplinas mensalmente de maneira independente, dentro do seu ciclo, de acordo com
o cronograma definido pelo NEAD (Nucleo de Educagdo a Distancia) e a coordenacgdo do curso.
Por esse motivo, ndo compare disciplinas anteriores, pois pode haver diferencas, alunos que estdo no mesmo
ciclo nem sempre cursardao a mesma disciplina, pois podem ter ingressado em meses diferentes!
Por exemplo: Pense no movimento de um carrossel... Quando a matricula é efetivada, o aluno entra no

carrossel... Que ja estd em movimento!!

— CONVERSA COM O TUTOR
Por meio desse canal, de comunicagao, dentro da disciplina, vocé pode esclarecer todas as suas duvidas

pedagdgicas. Ele estd sempre a sua disposi¢cdo. No contato, seja claro e objetivo ao apresentar suas duvidas.

— LINK DA AULA DE NAVEGACﬁO NO AVA
Link: https://vimeo.com/804636293/e24cf71alb



https://vimeo.com/804636293/e24cf71a1b
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ESTAGIOS CURRICULARES
De acordo com alei, Lei 11.788/2008: Estagio obrigatdrio é aquele definido como tal no projeto do curso, cuja
carga hordria é requisito para aprovacao e obtencdo de diploma também, é uma oportunidade de conhecer

as diretrizes e funcionamento das organizacdes, suas inter-relacdes com a comunidade.

— QUAL A CARGA HORARIA PARA O CUMPRIMENTO DE ESTAGIOS DE PEDAGOGIA — 2.2 LICENCIATURA?

O total sdo de 300 horas, distribuidas da seguinte forma:

e 100 horas para Educagao Infantil
e 150 horas para Educagcdo Fundamental |
e 50 horas para Gestdo Escolar

— QUAL A CARGA HORARIA PARA O CUMPRIMENTO DE ESTAGIOS DE GEOGRAFIA - LETRAS
(PORTUGUES/ INGLES/ ESPANHOL) - HISTORIA — CIENCIAS BIOLOGICAS - 2.2 LICENCIATURA?

O total sdo de 300 horas, distribuidas da seguinte forma:

e 125 horas para Educagao Fundamental Il
e 125 horas para Ensino Médio
e 50 horas para Gestao Escolar

ESTAGIOS ON-LINE PARA 2.2 LICENCIATURA

Vocé podera cumprir seus estagios de forma presencial (Estagio Supervisionado) ou podera cumprir

realizando cursos nas plataformas autorizadas pela italo.

— QUAL O PROCEDIMENTO PARA O CUMPRIMENTO DE ESTAGIOS DE FORMA ON-LINE?

Voceé deverd fazer os cursos sugeridos pela italo na plataforma AVAMEC. Os cursos s3o gratuitos.

CURSOS AVAMEC PARA ATENDER 2.2 LICENCIATURA EM GEOGRAFIA

Formacdo em Ciéncias Humanas Sociais e Aplicadas 180h AVAMEC
A BNCC do Ensino Médio Ciéncias Humanas 50h AVAMEC
Gestao Escolar 80h AVAMEC

CURSOS AVAMEC PARA ATENDER 2.2 LICENCIATURA EM PEDAGOGIA

Alfabetizacdo Baseada na ciéncia 180h AVAMEC

A BNCC nos Anos Iniciais do Ensino Fundamental 30h AVAMEC




A BNCC NA Educacdo Infantil

30h

AVAMEC

Gestdo Escolar

80h

AVAMEC

CURSOS AVAMEC PARA ATENDER 2.2 LICENCIATURA EM LETRAS (PORTUGUES/INGLES/ESPANHOL)

Formacao em Linguagens e suas Tecnologias 180h AVAMEC
A BNCC nos Anos Finais do Ensino Fundamental: Lingua

Portuguesa ou A BNCC nos Anos Finais do Ensino Fundamental: | 40h AVAMEC
Lingua Inglesa

Gestdo Escolar 80h AVAMEC
CURSOS AVAMEC PARA ATENDER 2.2 LICENCIATURA EM HISTORIA

Formagdo em Ciéncias Humanas e Sociais Aplicadas 180h AVAMEC
A BNCC nos Anos Finais do Ensino Fundamental: Histdria 40h AVAMEC
Gestdo Escolar 80h AVAMEC
CURSOS AVAMEC PARA ATENDER 2.2 LICENCIATURA EM MATEMATICA

Formacdo em Matematica e suas Tecnologias 180h AVAMEC
A BNCC nos Anos Finais do Ensino Fundamental: Matematica 40h AVAMEC
Gestdo Escolar 80h AVAMEC
CURSOS AVAMEC PARA ATENDER 2.2 LICENCIATURA EM CIENCIAS BIOLOGICAS

A BNCC do Ensino Médio: Ciéncias da Natureza ou A BNCC nos

Anos Finais do Ensino Fundamental: Ciéncias 50h AVAMEC
Formagdo em Ciéncias da Natureza e suas Tecnologias 180h AVAMEC
Gestdo Escolar 80h AVAMEC
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Para se inscrever nos cursos basta clicar no link abaixo:

AVAMEC - Cursos oferecidos pelo Ministério da Educagao, por meio do enderego abaixo e ligados a drea de

Pedagogia - https://avamec.mec.gov.br/#/curso/listar

— CASO AS TURMAS ESTEJAM INDISPONIVEIS PARA A INSCRICAO DOS CURSOS INDICADOS, O QUE
DEVO FAZER?

Neste caso, vocé devera escolher cursos da plataforma AVAMEC que tenham o publico-alvo para a

licenciatura que esta cursando, seguindo essa dica:

_ Digite aqui a palavra chave para buscar cursos com aderéncia
a sua Licenciatura.

aun A7 o _ :
. /. 94 /. 94
7/ s/
! . o MR s s
/ -

Y 4 | &

CU rsos Aqui usei como exemplo a busca para um curso com
aderéncia ao ensino Fundamental Il .

i ’ i “

Certifique-se, clicando
aqui “PUBLICO
ALVO’, se o curso
escolhido tem
aderéncia a sua
Licenciatura.

Publico alvo /

PICAS DE PALAVRAS - CH@

rof f
b Educagao Infantil: infantil; alfabetizag&o;...
/
i Educagao Fundamental I iniciais; alfabetizac&o;...
/

Pronto! Agora vocé ja sabe que esse Educacdo Fundamental II: finais; ...
curso atende a etapa de estagio do . R—
Fundamental II* (¢ s6 um exemplo) Educagao Médio: medio; ...

Gstéo: gestéo; gestores, diretores; coordenagéoj

Segue abaixo uma pequena lista de cursos validos para todas as licenciaturas:
Uso de Recursos Educacionais Digitais — 60 horas

Curso de Aperfeicoamento em Educacdo e Tecnologia — 180 horas

10
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Desafio das Comunicagdes nas Rela¢des do Cotidiano: familia e escola — 60 horas
Os Conselhos de Educagdo e a implementag¢ao da BNCC — 30 horas

Igualdade Racial nas Escolas — 180 horas

AEE: Transtornos do Espectro Autista — 90 horas

Profissional de Apoio Escolar — 90 horas

— COMO DEVO FAZER O ENVIO DOS CERTIFICADOS?

O envio é através de protocolo. Vocé devera fazer o envio de todos os certificados em um UNICO protocolo,

somando as 300 horas.

ATENCAO! S6 é permitido abrir um protocolo por vez, isso significa que, enquanto seu protocolo estiver com

o status “em andamento” — NAO serd permitido o envio de outro estégio.

ﬂ PROTOCOLOS

Inclusao de Protocolo

£ ACOMPANHAMENTO ACADEMICO

I ATIVIDADES COMPLEMENTARES _ = = a o ©
£2 AVA - TELESCOPE _’ ANALISE CURRICULAR Lﬂgﬁ%ém&:U DOCUMENTOS ESTAGIO FINANCEIRO
B AVALIAGAD INSTITUCIONAL ™

=) AVALIAGOES PARCIAIS / FREQUENCIA SECRETARIA

A AVIS0S I

{M CALENDARIO ACADEMICO

[E] CARTEIRINHA ] \

£+ CONFIGURAGAO

[E] DADOS CADASTRAIS I

& DOCUMENTS £ EDITAIS 1 ENTREGA DE ESTAGIO EM CARATER EXCEPCIONAL

[E HORARIO DE AULAS
& MANUTENGAD DE SENHA

lez POSIGAO FINANCEIRA E Descricio Detalhada
I3 PROTOCOLOS R

. la
=) REMATRICULA

O SAIR I

JA SOU DOCENTE, O MEU EFETIVO EXERCiCIO PODERA ABATER HORAS NA CARGA HORARIA DOS

ESTAGIOS — 2.2 LICENCIATURA?

Sim, se vocé ja é professor ha mais de 1 ano, podera abater até 30% da carga total dos estagios, isso

corresponde a 90 horas, que vocé podera abater da forma como achar melhor.

Para usar o Efetivo Exercicio basta nos enviar junto com os formularios ou certificados uma declaragao.

O modelo da declaracdo poderad ser assim:

11



italo

BERASILEIRO

PAPEL TIMBRADO DA ESCOLA

DECLARACAO

Declaramos para os devidos fins que ofa) alunc(a) do

curse de licenciatura em Id: do Centro

Universitéric  ltale  Brasileire, portadoria) do  Registro  de  Identidade

(RG) e CPF nimero cumpre a funcdo
de nesta Unidade de Ensino, desde més/ano,
totalizando por semana horas de trabalho efetivo.
Sem mais para o momentao,

de de 2022,

Assinatura e carimbo da Direcgo

Mome do diretor{a):

RG do diretor{a):

MNOME DA ESCOLA:
ENDERECO:
TELEFOME:

CARIMBO DA ESCOLA:

12
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ESTAGIO SUPERVISIONADO 2.2 LICENCIATURA

— QUAL E O PROCEDIMENTO PARA O CUMPRIMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO EM ESCOLAS?

1.2 PASSO
SOLICITAR A
CARTA DE
ESTAGIO
(protocolo)

2.2 PASSO
PREENCHER O
FORMULARIO

3.2 PASSO

RECOLHER AS
ASSINATURAS

4.2 PASSO

DIGITALIZAR

5.2 PASSO

ENVIAR O
PROTOCOLO

— COMO DEVO SOLICITAR A CARTA DE APRESENTACAO DE ESTAGIOS?

Vocé devera solicitar no Portal do Aluno, através de protocolo.

E PROTOCOLOS

Incluso de Protocolo
MENTO ACADEMICC
=] m B ®
COMPLEMENTARES o
ANAUISECURRICULAR  CODRDENACAD DOCUMENTDS ESTAGI0 FINANGEIRD PASSAPORIE DE
. ACADEMICA VACINAGAD

STITUCIONAL iy

JES PARCIAIS / FREQUENCIA SECRETARIA

N

CARTA DE APRESENTACAO DE ESTAGIO
(LICENCIATURA)

Deseriao Detelhada
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Obs.: Se estd opg¢do ndo estiver aparecendo no seu portal, entre em contado com a Secretaria

Académica: secretariageral@italo.br

— COMO DEVO PREENCHER A DOCUMENTACAO?
Vocé encontrard o arquivo para o preenchimento dos relatérios na sua plataforma. Siga as instrucdes para

preenchimento descritas nos formuldrios e participe das webs aulas.
E necessério o preenchimento de uma documentacéo unificada para CADA ETAPA de estégio.

No final deste manual vocé encontrard orientagdes e dicas para preencher os formularios corretamente.

— COMO DEVO FAZER O ENVIO DOS FORMULARIOS?

Depois de recolher todas as assinaturas, carimbos e digitalizar TODAS as pdaginas do formulario salvando em

um Unico PDF, vocé devera protocolar a documentacao.

PROTOCOLOS

Incluszo de Protocolo

@ = 5 O ® u

> ANALISE CURRICULAR COORDENAGAD DOCUMENTOS ESTAGID FINANCEIRD PASSAPORTE DE

ACOMPANHAMENTO ACADEMICO H
I ATIVIDADES COMPLEMENTARES

[% AVA - TELESCOPE ACADEMICA VACINAGAD
& AVALIACAO INSTITUCIONAL &

= AVALIAGOES PARCIAIS / FREQUENCIA SECRETARIA

A AVISOS I

CALENDARIO ACADEMICO

(] CARTEIRINHA £ \

£+ CONFIGURACAD

[E] DADOS CADASTRAIS
< DOCUMENTOS E EDITAIS
HORARIO DE AULAS

& MANUTENGAO DE SENHA | Descrigio Detalhads
L2 POSIGAQ FINANCEIRA ‘

€

(fy PROTOCOLOS a

[ REMATRICULA i

O SAR H

ENVIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

8

ATENCAO

S6 é permitido a abertura de um protocolo por vez! Enquanto o protocolo aberto NAO for corrigido, ndo

aparecera a permissao para abrir outro!
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Dentro de um protocolo, vocé pode adicionar até 4 arquivos/documentacoes.

— QUANTAS HORAS DE ESTAGIO POSSO FAZER NO DIA?

S3o permitidas até 6 horas por dia.

POSSO CUMPRIR MEUS ESTAGIOS DE FORMA MESCLADA (PRESENCIAL / ON-LINE) - 2.2
LICENCIATURA?

Sim, pode.

ENTREGA DOS ESTAGIOS

— QUALE O PRAZO PARA O ENVIO DOS ESTAGIOS DE 2.2 LICENCIATURA?

O prazo para envio dos estagios é até o final da vigéncia do seu contrato (pag. 22).

CORRECAO

— QUALE O PRAZO PARA CORRECAO DOS ESTAGIOS — 1.2 E 2.9 LICENCIATURAS?

O prazo é até 45 dias. A nota vai direto para o histdrico.

LICENCA MEDICA
Abra um protocolo COORDENACAO ACADEMICA >> COMPENSAGCAO DE AUSENCIA se vocé precisar se afastar
dos estadgios por motivos de saude ou licenga a maternidade. No protocolo vocé devera anexar o atestado

meédico.

Lembrando que, depois do periodo de afastamento, vocé devera seguir com os estagios.

AINDA ESTOU COM DUVIDAS, COM QUEM DEVO FALAR?

Todas as semanas temos encontros, pelo Meet para esclarecimento de duvidas.

Entre em contato com a Estagdo de Estagio ou através do e-mail: luciana.pimentel@italo.edu.br e solicite o
link para participar das WEB’s. Ndo esqueca de informar o ID, curso e se estd cursando 1.2 ou 2.2

Licenciatura!

INFORMAGOES IMPORTANTES:

e Lembrando que DEFERIDO = APROVADO, tudo ok! e INDEFERIDO = sera preciso fazer corregdes.

15



e Para os alunos concluintes: muita atengao com relagdo aos prazos, o estagio é um componente
curricular e o ndo cumprimento impede a conclusdo do curso.

e A nota vai direto para o histoérico.

e NAO corrigimos estagio por e-mail.

e Asdisciplinas referentes aos estagios, NAO tem contetdo.

RENDIMENTO ESCOLAR

O processo de avaliacdo do componente curricular ocorrera durante o processo de aprendizagem do aluno
por meio da realizacdo das atividades de estudos, participacdo nos féruns e avaliacdo. Sera considerado
aprovado o aluno que obtiver nota final igual ou superior a seis (6,0). O sistema de avalia¢do da [talo é
composto por:

NT — NOTA DO TEA + SAGAH: equivale a 30% da Média Final. Serd realizada média simples dos itens
avaliativos da unidade: TEA e/ou SAGAH. O TEA (Trabalho Efetivo Académico) é uma atividade composta por
blocos de 2 a 5 questdes, que permite uma avaliagdo continuada dos alunos O estudante deve realizar todos

os exercicios.

FO — FORUM AVALIATIVO: equivale a 10% da Média Final. Nesta atividade, os alunos serdo avaliados por sua
participagdo na discussdo do tema proposto pelo professor.
AF — AVALIACAO FINAL: equivale a 60% da Média Final. E uma prova aplicada ao aluno individualmente, em

data sugerida no calendario académico da Instituicdo, contendo 10 questGes de multipla escolha.

COMO CALCULAR A MEDIA?

Veja o exemplo:
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Digamos que vocé tirou essas notas: ’\
TEA=7
Férum =10

Prova (AF)=6,5 Vamos as contas:

|
|
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
|
| TEA= 7x0,3=2/1 |
|
: Forum = 10 x 0,1 = 1 :
|
l (D\ Prova (AF) = 6,5x 0,6 = 3,9 |
[ Agora, basta somar tudo: :
|
| ( 2.1 |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |

1,0
3,9

7,0 Essa é sua média.
PARABENSI

— ARREDONDAMENTO DA NOTA
Se o célculo da nota ficar “picado”, a nota sera arredondada. Por exemplo: célculo da nota = 5,90 = sera

arredondado para 6,00 ou célculo da nota = 5,40 =» sera arredondado para 5,50.

PROVA SUBSTITUTIVA

Equivale a uma prova aplicada ao aluno individualmente, em data prevista no calenddrio académico da

Instituicdo, cuja nota, sendo maior, substituira a nota da Avaliacdo Final, exclusivamente. O aluno podera
solicitar a AS (Avaliagao Substitutiva) mediante o preenchimento de requerimento especifico e pagamento da

respectiva taxa.

A Avaliagdo Substitutiva é ofertada para todos os alunos, mesmo que ja tenham atingido a média.

AVALIAGAO SUBSTITUTIVA 22 CHAMADA

Ao final do semestre sera ofertada uma segunda avalia¢do substitutiva para os alunos que nao obtiveram a
média para a aprovacao na disciplina.

Essa avaliagdo serd ofertada somente para as disciplinas ofertadas dentro do semestre corrente.
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A avaliagdo substitutiva 22 chamada estara disponivel a todos os alunos dos cursos EAD 100% nas datas
prevista no calendario académico da Institui¢do.

O aluno podera solicitar a AS (Avaliacdo Substitutiva) mediante o preenchimento de requerimento especifico
e pagamento da respectiva taxa.

DP’S

Caso vocé precise realizar DP (Dependéncia), siga esse passo a passo:

IMPORTANTE: As dependéncias sdo de responsabilidade do préprio aluno. O pedido deve ser feito de acordo

com o calendario, entre os dias 15 a 30 do més anterior ao da disciplina. {,

Bs Previsdo de ofertas EAD

PASSO A PASSO PARA REALIZAR A SOLICITACAO:

1. Acessar www.italo.br/aluno;

2. Acessar a area do aluno com ID e senha;

3. Acessar o MENU PRINCIPAL na parte superior esquerda da tela;
4. Dentro do Menu, clicar em PROTOCOLOS;

5. Dentro de “Protocolos”, clicar em SECRETARIA;

6. Dentro de “Secretaria”, clicar em “SOLICITACAO DE DP/ADAP”;

7. Indicar a(s) disciplina(s) na listagem;

(o]

. Pagar o Boleto quando ele for enviado;
9. Aguardar a entrada da DP/ADAP em seu ambiente para realiza-la.

Caso queira tirar duvidas sobre este processo, enviar e-mail para: secretariageral@italo.br
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COLAGAO DE GRAU

A Colacdo de Grau é um ato formal e necessario para obtencdo da graduacdo em curso de nivel superior, sem

a qual ndo sera expedido o diploma digital.

— COLACAO DE GRAU EXTRAORDINARIA

Este requerimento destina-se exclusivamente aos alunos concluintes, que estiverem com a situacdo
académica integralizada (DISCIPLINAS, ESTAGIOS, HORAS COMPLEMENTARES), sem nenhuma pendéncia de
documentos no prontudrio (RG, HISTORICO ESCOLAR E CERTIFICADO DO ENSINO MEDIO) e mediante a

apresentagao dos documentos comprobatdrios descritos abaixo:
CONVOCACAO PARA ASSUMIR CARGO PUBLICO

e Apresentar pagina do Diario Oficial que conste o nome do aluno. e Edital com informacgdes e exigéncias sobre

a contratacdo (datas e prazos).

PROMOGCAO DE CARGO EM EMPRESA PRIVADA

e Apresentar carta da empresa em papel timbrado com CNPJ, carimbo e assinatura do responsavel.
MATRICULA EM POS-GRADUAGAO

o Apresentar declaragdo de aprovagdo no processo seletivo da pds e/ou Declaragdo de Matricula.

O formando devera abrir no Portal do Aluno o protocolo de Solicitacdo de Cola¢do de Grau Extraordindria, a
partir de 05/01/2023 até o dia 20/01/2023 e também anexar o comprovante / justificativa que atesta o pedido
de antecipagdo de colagdo de grau, junto com uma cdpia do RG atualizado. A taxa cobrada por este servico de

antecipacdo de colacdo de grau e para emissdo dos documentos é de RS 50,00 reais.

DIPLOMA DIGITAL
Para receber o diploma digital da graduacao é necessdrio que o aluno nao possua pendéncia académica, a

saber:

a) Todas as disciplinas cursadas devem apresentar status de aprovado ou dispensado (este ultimo, nos casos

de aproveitamento de estudos).
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b) Para os cursos que possuem Estagio Supervisionado, os alunos devem cumprir integralmente a carga horaria
definida na matriz curricular e entregar seus relatdrios nos prazos fixados em calenddrio académico. Ndo serdo

aceitos em hipétese alguma, relatérios fora do prazo.

c) Para composicdo do processo de registro de diploma digital sdo necessarios os documentos: Carteira de
Identidade — RG (ndo sera aceita Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH) visto ser um documento com validade
e, ainda, ndo possuir o digito do nimero do RG). Histdrico Escolar e Certificado de Conclusdo do Ensino

Médio.

Os documentos faltantes no prontuario do aluno deverdo ser entregues, através do Protocolo de Entrega de

Documentos Pendentes no Portal Web Aluno.

Apos a colacdo de grau oficial o aluno podera consultar o diploma digital no site: https://italo.com.br/aluno/

Bs Consulta Diploma Digital

iTALO E VOCE

— OUVIDORIA
Este € um canal de comunicacdao entre vocé, Centro Universitdrio italo Brasileiro e demais gestores da
instituicdo, com o propdsito de atender os alunos em suas sugestoes, criticas, reclamacoes e todo tipo de

comunicacdo que se fizer necessdria para o bom aproveitamento dos estudos.

Para saber mais acesse: www.italo.com.br/institucional/ouvidoria

— CARTEIRINHA DE IDENTIFICACAO - DIGITAL
A carteirinha de identificacdo digital permite que vocé utilize a biblioteca e outros espagos que aceitam meia

entrada para estudantes. Para acesso entre no WEB ALUNO no Menu — Carteirinha.
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_ B3 ACOMPANHAMENTO ACADEMICO
A AVISOS

[= AVA - TELESCOPE
=== ORIENTACOES PEDAGOGICAS
CALENDARIO ACADEMICO -

[E] CARTEIRINHA

£+ CONFIGURACAD
] DADOS CADASTRAIS
& MANUTENCAO DE SENHA -
l~ POSICAO FINANCEIRA
T3 PROTOCOLOS
=] REMATRICULA
< SAIR
EF T E ™

Ap0ds a visualizagdo, vai gerar um QRCODE, onde o estabelecimento vai conseguir confirmar sua matricula

clicando nele, vocé pode ainda fazer o download e ter o documento salvo em PDF ou impresso.

E Atualizar Foto! %= Download da Carteirinha

[1=] (a J P

UNIVERSITARIO
BRASILEIRO

o
io: S
on. S

GESTAO EDUCACIONAL RG.
Validade:

* Clique para visualizar o verso!
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— DECLARACAO DE MATRICULA SIMPLES
Caso precise de um documento que comprove sua matricula, vocé pode solicitar através do Menu — Protocolo
— Documentagdo - DECLARACAO DE MATRICULA SIMPLES, neste protocolo o documento serd emitido

automaticamente para os cursos presenciais ou EAD — Regulares gratuitamente.

VENCIMENTO CONTRATUAL

Para saber o vencimento do seu contrato, siga essa orientagdo:

M ATIVIDADES COMPLEMENTARES
2 AVA - MOODLE

L2 AVA - TELESCOPE -~

B AVALIAGOES PARGIAIS / FREQUENCIA POSIGCAO FINANCEIRA

= ORIENTAGOES PEDAGOGICAS ‘

CALENDARIO ACADEMICO

[E] CARTEIRINHA | B Contrato de prestacdo de servicos educacionais.
< DOCUMENTOS E EDITAIS

HORARIO DE AULAS ‘

@& MANUTENGAO DE SENHA

lav POSICAO FINANCEIRA

ACORDO FINANCEIRD ‘ E |MPRESS£.U CONTRATO

[%5 PROTOCOLOS

[ REMATRICULA 1
O SAR J

A AVISOS ‘

IMPRESSAO VIGENCIA

= 198470 01/10/2022 até 30/10/2023

Pagando até o dia 7, vocé se beneficia da totalidade dos descontos concedidos. A partir do dia 8, vocé perdera
o direito de 10% de desconto financeiro (pagamento antecipado). Apds o dia 15, incidirdo encargos

contratualmente previstos.

A cobranca dos boletos vencidos sera encaminhada para a Cibrat no primeiro dia do més subsequente ao més

de vencimento.

— CIBRAT
As pendéncias financeiras deverdao ser negociadas exclusivamente com a Cibrat — Cia Brasileira de
Recuperacdo de Ativos, empresa terceirizada e especializada e questdes financeiras. Mensalidades e
dependéncias vencidas, poderao ser negociadas nas seguintes condicdes:

o Avista;
e Em até 5 (cinco) vezes, com o uso de cheques pré-datados, mediante consulta;
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e Em até 10 (dez) vezes no cartdo de crédito.

N3o existe renegociacao para acordos descumpridos, os quais deverao ser liquidados a vista.

— ATENDIMENTO CIBRAT

Atendimento telefonico: 22 a 62 das 09h as 18h
(11) 3202-0822 | 3321-5800 | 3321-582022
Atendimento pessoal: 22 a 62 das 09h as 18h
Rua Padre Jodo Manoel, 923 — 102 andar
Cerqueira César, Sao Paulo —SP

Em caso de dificuldades de contato, envie um e-mail para cobracan@cibrat.com.br, informando seus telefones

e horarios disponiveis para atender ligacdes.

Nos contatos telefénicos, recomendamos anotar o nome do atendente. Para sua seguranca, as liga¢des serao

gravadas.

— INFORMAC@ES GERAIS
Por medida de seguranca, os pagamentos devem ser efetuados exclusivamente na rede bancdria,

preferencialmente na agéncia do banco emissor.
O comprovante deve ser guardado durante o periodo de 5 (cinco) anos (IR).
Qualquer pagamento efetuado a maior sera abatido na parcela do més seguinte.

O Centro Universitario italo Brasileiro ndo divulga dados financeiros por telefone. A qualquer momento, o

aluno pode consultar seu extrato financeiro pela internet.

CONTATOS

Uma equipe preparada para acompanhar e ajudar vocé durante toda a sua jornada académical
Acessando o site da italo e iniciando uma conversa no nosso chat;
Whatsapp:

e Financeiro 11 99460-3543
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e Informacgdes Gerais (alunos EaD e Presencial) 11 99460-3543
E-mails importantes:

e Atendimento ao aluno: timedeexperiencia@italo.br
e Disciplinas Institucionais: ead@italo.br
Coordenadores dos Cursos

Artes Visuais: marcia.oliveira@italo.edu.br

Ciéncias Bioldgicas: carol.zuntini@italo.edu.br
Filosofia: luiz.ramos@italo.br

Fisica: catia.rodrigues@italo.br

Geografia: catia.rodrigues@italo.br

Histdria: catia.rodrigues@italo.br

Letras Espanhol: catia.rodrigues@italo.br

Letras Inglés: catia.rodrigues@italo.br

Letras Portugués: catia.rodrigues@italo.br
Matematica: catia.rodrigues@italo.br

Pedagogia: catia.rodrigues@italo.br

Teatro: marcia.oliveira@italo.edu.br

E muito importante informar no contato o seu nome completo, o ID, o curso, o semestre e principalmente o

motivo do contato. @&

Informacgdes de Estagio: (11)99412-1591 ou e-mail: estacao@italo.br

Campus Santo Amaro — Avenida Jodo Dias, 2046 — Santo Amaro — S3o Paulo - SP

Desejamos a vocé um EXCELENTE curso!
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MODELO DA DOCUMENTAGAO UNIFICADA

DOCLJ\.-’IE"JT.'J'-.':;E-\D DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
+ LICENCIATURAS — 2022.2
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO / PLANO DE ATIVIDADES

(MOS TERMOS DA LEI N.2 11.738/2008)

INSTITUICAO DE ENSINO

InstituigSo: CENTRO UNIVERSITARIO ITALD BRASILEIRO, mantido pelz IEPAC Instituicde Pasguale Cascine de Ensing Superior, pessoa
juridica de direito privado, associacao civil s2m fins lucrativos

Enderego: Avenida Jodo Dizs ng 2045, Santo Amaro - 530 Paulo/SP - CEP: 04724-003

CMNPJ/MF: 43.371.723,/0001-00 Tel.: 5545-0082

representado, nos termaos de seu estatuto social e por delegacdo de competénciz, per quem ao final assing este instrumento juridico.
Diretora da Arez de Educacdo: CATIA RODRIGUES

Profa. Orizntadora de Estgio: LUCIANA PIMENTEL

Profa. Orisntadors de Estagios: SARAH M. FERRAREZ 0O WALE

UNIDADE CONCEDENTE
MOME:
ENDERECO: o at-:n.le_ le enl:-:-nt:ado no PPP da E".' a.o COMPLEMENTO:
codigo do IMEP & encontrado n site:
CcER- BAIRRD: www.escolashrasil.org ESTADD:

ATO LEGAL ou CODIGO DO INEP:

REPRESENTAMNTE LEGAL:

INETITUICED: O pUBLICA O PRIVADA [ OUTROS —

Obs.: somente podem oferecer estdgio: As pessogs juridicas de direito privods € o5 orgdos da sdministragdo pablico direts, sutdrguica e
fundocional de qualguer dos Poderes da Unide, dos Estodos, do Distrito Federal & dos Municipios, bem come profissionais liberais de nivel
superior devidomente registrodos em seus respectivas conselhos de fiscolizogdo profissional.

ESTUDANTE / ESTAGIARIO[A)

HOME COMPLETO:

RG: |CF'F:
CURS0: | TIPS T EAD J PRESEMCIAL
PREVISAO DE CONCLUSAD DO CURSO: Cligue ou toque aqui para inserir uma data. m 0 mouse

\H“x_ nserir a data do

tarmino do curso

TEm entre si, justo e acertado, firmarem o presents termo de compromisso pars estagio, de acord ries qua se

IBZUEM:

CLAUSULA 17 - & unidade concedents = o estudsnte acima identificado resolvem celebrar o presente instrumento para estzbelecer as
condigbes de realizacgo de stividades de estagio, com a supervisio da instituigdo de ensing, a fim de proporcionar ao estagiano a
complementagio do ensing e da aprendizagem em ambiente de trabalho, através de experiéncia pratica em sus linha de formagdo, em
situacdo real de trabalha, como sprimeramento técnico-profissional, cultural, cientifico, de relacicnaments humano & de cidadania,
conforme especificam oz planos de atividades & relatorios anexos.

CLAUSULA 23 — 0 Plano de Atividzdes de Est3gio integra o presents Termo de Compromisso de Estagio.
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DOCUMENTAGAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
LICENCIATURAS — 2022.2

PLANG DE ATIVIDADES DE ESTAGIO

ORIENTADORES DO CEMTRO UNIVERSITARIO ITALD BRASILEIRD
Profa. Luciana Pimentel RG: 20.379.340-7
Profa. Sarah M. F

Clicar com o mouse para escaolher.

ETARA DO ESTAGIO: Escolher um ibem—————

CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES

DATA DE INiCIO: | DATA PREVISTA FARA O TERMIND: HORARIO:  :  ATE

CARGA HORARIA SEMANAL: HOR&S | CARGA HORARIA TOTAL: HORAS

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS:
\ Quais atividades vocé pretende desenvolver no estagio?

Exemplo: Observar o cotidiano escolar....

\ O que vorE espera aprender com o estagio?

RESULTADOS ESPERADOE:

Exemplo: Espero completar o que foi apresentado na teoria.....

CLAUSULA 32 — & carga hordria de estigio ndo poderd ultrapassar o limite lzgal de & (seis) horas didrizs e 30 jtrinta) horas
semanais, nio devendo ainda conflitar com nenhum horério de atividade académica.

§ 12 - A carga horaria serd reduzida em 50% (cinguents por cento), nos periodos de avaliacdo, previaments informados no
calendario académico, que pode s=racessado no portal.

§ 29 - Eventual ocorréncia de conflit de hordrio escolar e de estagio ndo obriga 3 instituigBo de enzine a transferir o aluno
estagiario do pericds escolar em que se encontra matriculade para cutre de sua conveniéncia.

CLAUSULA 42 — &5 partes neste ato declaram conhecer e se obrigam a cumprir, o disposto no Manual de Estégio, dispenivel no
Fortal.

CLAUSULA 53 - para dirimir qualguer quest3o que s= originar deste instrumento juridico & que ndo possa ser resolvids
amigavelmente, as partes alegem o Foro da Comarca de 530 Paulo— 5P,

E assim, por estarem de intgire & comum acordo com as condigdes e dizerss deste termo de compromisso, &5 partes
o assinam em 2 [duas) vias.

uega de preencher!!

.. |DE DE 20
COMCEDEMNTE ORIENTADDORES ESTAGIARIO
Mome d3 pessoa
B85 savel pel
F_:pl:lrl; Jres Proft Luciong Pimentel
esoola. MAQ esqueca Orieatagiars de Eidgho MOME:
HOME: do carimbal e asamms RG:
CARGO: ' 1
: (assinatura)
(carimbo + assinatura) o LJNIrrALF:
{canimbo + assinatura) MAOD esquega de preencher as
TESTEMUNHAS  —0 testemunhas! !
Pode ser qualquer pessoa oom
+de 1E anos!!
NOBRAE: NOME:
CPF: CPF:
RG: RG:
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RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES

[MOS TERMOS DA LEI N.2 11.733/2008)

UNIDADE CONCEDENTE

MOME:

SUPERVISOR DO ESTAGID: a CARGO:

Coordenadorf SupervisorS Profiessor
—

-

E-MalL [opcicnal):

ESTUDANTE / ESTAGIARIO[A)

NOME COMPLETO:

CURSO:

MUCLED: Escolh

ETAPA DO ESTAGIO: Escolher um item —_—

CERTIFICAGAO DE HORAS

Certifica-se que ofa) alunola) cumpriu as atividades correspond pads
acordo com a legislagéo vigenta.

giicnado, coml  horas, de

Informar o total das horas cumpridas.

DESCRICAO DOS DIAS E HORARIOS DO ESTAGIO REALIZADO

DA

ENTRADA salDA DA ENTRADA salDA
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LICENCIATURAS — 2022.2

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Relatoric de Acompanhamento de Atividades em atendimento e conforme dispde o artigo 72, IV e artigo 98, VIl da Lei ng 11.788/03, bem
como o Manual de Est3gio do Centro Universitirio italo Brazileiro, declaro que o Estagidrio realizou s seguintes atividades:

AQUIL ©
SUpErvisor
preenchera de

forma

MANUSCRITA.

AUTOAVALIACAD NO ESTAGIO DE OBSERVACAD

DE QUE FORKA O ESTAGIO CONTRIEUIU PARA A MINHA FIIIRM.U.I;.ECI?

CORO PEACESO A TEORIA APRENDIDA E A PRATICA PROFISSIONALT

COMO O CORREU MINHA INTERACAD COM O DOCENTE/SURERVISOR/DIRETOR QUE ME ACOMPANHOU? E QUAIS FORAM A5 MINHAS
COMTRIBUIGOES?
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BERASILEIRO

DOCLJMENT%QELD DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
LICENCIATURAS — 2022.2

AVALIACAO DO ESTAGIARIO

O DESEMPEMHC DO EETAGI.&RID(A] FQI:

[ JoTmMo [ JBOM [ |REGULAR [ | AUIM

COMENTARIOS: . AQUIL, o Supenvisor forientador
ou Diretor preenchera de forma

MANUSCRITA.

Este relatério, impressc em 2 (duas) vias, € parte do Termo de Compromisse de Estagio celebrado entre as partes.

MAD esqueca de preencher!! R ' DE GE 20

SUPERVISOR DO ESTAGIARIO CARIMEBC DA UNIDADE COMCEDENTE ESTAGIARIO

MOME:
RG: ACUI & o carimbo da escola!

MOME:
RG:

{@ssinaturaj

(carimbo + assinatural
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BRASILEIRO

DOCUMENTACAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
LICENCIATURAS — 2022.2

RELATORIO DE ESTAGIOS

MOME: 10:

MOME DO(A) UNIDADE CONCEDENTE:

ETAPA DO ESTAGIO: Escolher um item

IDENTIFICACAD DA INSTITUICAD:
— Informagies sobre a escola.

Exemplo: 2 prédios, quadra,
laboratario de informatica. .

DESCRICAD DAS ATIVIDADES REALIZADAS:

ANALISE CRITICA: HA ALGUM ASPECTO DO ESTAGIO QUE ME FEZ REPENSAR MINHA PRATICA COMO FUTURD PROFISSIONAL?

CONSIDERACOES FINAIS:

ASSINATURA DO ALUND:

- NAD esquega de assinar.

30



